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1 INTRODUCCION

Este documento esta dirigido a todo el personal de Asepeyo que participa en la gestion y
tramitacion de “Solicitudes de incentivos para la Prevencion” ayudando y asesorando a las
empresas mutualistas interesadas en presentar solicitud de incentivo segun el R.D. 231/2017,
como pueden ser los consultores de prevencion, el personal de administracion de las

delegaciones, asi como personal de las direcciones funcionales implicadas.

Los usuarios de la herramienta Informes de cotizacién y siniestralidad son basicamente el
personal de Asepeyo implicado en la gestién del Bonus y los trabajadores de empresas

mutualistas que acceden a través del formulario on line en su version de usuario registrado.

1.1. INFORMES DE COTIZACION Y SINIESTRALIDAD (R.D. 231/2017).

El Real Decreto 231/2017, de 10 de marzo, por el cual se regula el establecimiento de un
sistema de reduccion de las cotizaciones por contingencias profesionales a las empresas que
hayan disminuido de manera considerable la siniestralidad laboral, establece, en su articulo 2
(epigrafes 1.ay 1.b), requisitos cuantitativos para acceder al incentivo relativos al volumen total
de cuotas por contingencias profesionales y a la siniestralidad de la empresa (dos indices de
siniestralidad general y un indice de siniestralidad extrema, segun anexo Il del R.D. 231/2017).

Asepeyo ofrece a las empresas mutualistas un informe individualizado en el que se calcula los
datos de cotizacién y de siniestralidad siguiendo los criterios establecidos en el Manual de
Datos de cotizacion y siniestralidad para la tramitacién del incentivo para la prevenciéon (R.D.
231/2017).

Pagina3de 7



Manual Informes de cotizacion y siniestralidad

iy

ASEPEYD

1.2 ACCESO A LOS INFORMES DE COTIZACION Y SINIESTRA LIDAD (R.D. 231/2017).

Existen dos accesos diferenciados a la herramienta consulta de informes de cotizacion y
siniestralidad

El usuario de empresa mutualista consulta el informe resumen accediendo a la pagina de inicio
del formulario en sus versiones de usuario registrado, tanto colaborador como empresa
mutualista. Los usuarios registrados de la web corporativa de Asepeyo podran consultar el
informe resumen durante el periodo de presentacién de las solicitudes que segin norma R.D.
231/2017 se extiende del 1 de abril al 15 de mayo de cada afio. En caso de prérroga el plazo
se prolonga habitualmente hasta el 30 de junio.

El usuario de Asepeyo podra consultar durante todo el afilo dos modalidades de informe, el
resumen y el detalle. El acceso a ellos se realizara a través de las herramientas tramitacién de
solicitudes y resoluciones de la aplicacién SIP ubicada en la intranet corporativa.

2. OBTENCION INFORMES DE COTIZACION Y SINIESTRALID AD

SIP ofrece datos de cotizacién y siniestralidad calculados segun las especificaciones aportadas
por DGOSS respecto al cumplimiento de los requisitos cuantitativos minimos para optar a la
solicitud de incentivo previsto en el R.D. 231/2017 y sus normas de desarrollo. La finalidad es
proporcionar informacion a las empresas para que éstas estén en condiciones de tomar una
decision adecuada sobre la conveniencia o no de presentar la solicitud.

Las mutuas no estan en disposicion de calcular el volumen de cotizaciéon por contingencias
profesionales hasta la segunda quincena de abril, en cumplimiento de los criterios de céalculo de
la DGOSS. Es por ello que durante los meses anteriores hasta medidos de abril sélo puede
trabajarse con datos provisionales y estimativos, haciéndose constar esta circunstancia en el
propio informe si éste es consultado antes de disponer de los definitivos.

SIP facilita informe resumen e informe detalle de cotizacién y siniestralidad para la solicitud del
incentivo previsto en el R.D. 231/2017 (en el anexo | de este documento se pueden consultar
los distintos formatos de informe).

El informe resumen de cotizacion y siniestralidad muestra los siguientes contenidos:
« Datos de identificacion de la empresa

« Relacion de actividades econdmicas a efectos de cotizacion de la empresa, indicado
para cada una de ellas:

« Periodo de observacion aplicable.

« Numeradores y denominadores de los indices de siniestralidad: Cuotas
(desglose IT e IMS), Prestacion IT, numero de casos AT/EP, nimero de
incapacidades permanentes y fallecimientos.

e Calculo de los indices de siniestralidad de la empresa (li, lli e 11li)

e Valores limite.

e Cumplimiento (Si/No) del volumen minimo de cotizacion y de los valores limite
de los indices de siniestralidad.
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* Notas explicativas al pie de pagina sobre el calculo de los datos del informe.

El informe detalle complementa el informe resumen con los datos de cotizacion y siniestralidad
desglosados a nivel de cédigo de cuenta de cotizacién.

Los datos identificativos de la empresa que muestra la cabecera de los informes resumen y
detalle se informan a partir del ccc sede del CIF/NIF. De no existir un ccc sede informado en las
bases de datos de Asepeyo se muestran los datos del ccc con mayor numero de trabajadores
en el ejercicio.

SIP en consulta “datos empresa” permite obtener informes resumen y detalle de cotizacion y
siniestralidad que se clasifican segun: archivo salida, agrupacién temporal, o casos
particulares. Esta variedad de informes da respuesta a las necesidades de asesoramiento a las
empresas.

Segun el formato de salida del archivo:

- Excel.
- Pdf

Segun la agrupacion por periodo de observacién o afio:

- Resumen
- Detalle
- Detalle por afio.

Segun las peculiaridades en la cotizacién de la agrupacion CIF-CNAE:

- Resumen con campos en blanco

- Informe detalle Autoaseguradoras

- Informe detalle diferimiento

- Informe detalle sucesion alta o baja.
- Informe detalle Standard

Se identifican cuatro casos particulares para los que las bases de datos de Asepeyo carecen
de la informacion completa para obtener el calculo del volumen de cotizaciéon o indices:
autoaseguradoras, diferimiento y sucesion alta o baja. En estos tres casos el informe resumen
aparecera con datos en blanco en las celdas correspondientes a periodo de observacion,
indices y requisitos. Para los tres casos citados los informes detalle tendran un formato
particularizado.

La identificacion de estos tres casos particulares en la base de datos Gestion Integrada
Mutualistas (GIM) se realiza aplicando las siguientes condiciones de seleccién:

- Autoaseguradora: el tipo de convenio es 1.

- Sucesion alta: la fecha de efecto de alguno de los CCC's de la agrupacion esta incluida
dentro del PO calculado por SIP (excepto cuando es igual al primer dia del periodo de
observacion Ej: PO 2017 y fecha de efecto = 01/01/17) y el motivo de alta es otra
mutua.
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- Sucesion baja: la fecha de baja de alguno de los CCC'’s de la agrupacion esta incluida
dentro del PO calculado por SIP (excepto cuando es igual al primer dia del periodo de
observacion Ej: PO 2017 y fecha de efecto = 01/01/17) y el motivo de baja contiene el

cédigo de otra mutua.

- Diferimiento: para detectar estos casos debe consultarse GIM/DATOS CINTA
GISS/INGRESO DIFERIDO. Son aquellos que en el campo Concesién se indica

Autorizado.

2.1. OBTENCION DE INFORME RESUMEN

A continuacién se describe la ruta a seguir en SIP para la solicitud de informes de cotizacion y

siniestralidad resumen.

#3 Solicitar Informes - Didlogo Web 1

Solicitar Informes

Solicitar Informes
Seleccione Informe
CMAE Tarifa 23 =
Formata @ Evcel O pOF
Solicitar informe
|hltp //pruebas. azepeyo.net/apr/aprB301.nef/FDLG_Rep \\j Intranet local
/] Solicitar Informes - Dialogo de pagina web >
| Solicitar Infarmes
— Solicitar Inform
Seleceione Informe [Resumen =
Formata ® pOF " Excel 4.
[Mensaje de pagina web =
‘} Peticidn Enviada
= Codigo de Informe > 201204021 2062097379313
La generacion de este informe na e inmediata,
Haga click en consultar infarmes para obtener ¢l estado,
|httpe firtras. asepeyo. net/apr fapr530L . nsf/FOLG_Reporting?OpenFormaNIF=BI6817010: | Sitios de confianza
IR etbtl 2 Consulta de Informes - Didlogo de pagina web x|
Domicilio | Consulta de Informes
—Datos Tot — Consulta Inform:
T Inicialss A Consultado estado de solicitud de informes para nif. B36817010 del ejercicio: 2012 y usuaria
iciales solicitante: 5370, esta operacion puede durar unos instantes
Totales
a -
Informe Resurnen disponible "5 _Abrir Infarme
Indicadores
1
&35 informe no solicitada, debe procesar primera la peticisn
—Detalle cc
anterior 14
T Afio
01 2011
01 2011
Actualizar Consultas
[http: [finkra. asepeyo.netfapr faprS30 . nsF/FDLG_CueryR eporting7OpenFormahIF=E64 |,/ Stios de corfanza

Solicitar Informes
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Identificar empresa en  “Datos
empresa’”, consulta.

Seleccionar Informe resumen.
Seleccionar el formato de salida del
informe (Excel o pdf).

Clicar en “Solicitar informe” aparece el
mensaje “Peticion enviada”

5. Clicar en “Consulta informes” se
abre ventana para actualizacion
de consultas. Al ir refrescando
aparecera Informe Resumen
disponible.

6. Abrir archivo (pdf o excel) de
informe resumen.
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2.2. OBTENCION DE INFORME DETALLE

A continuacion se describe la ruta a seguir en SIP para la solicitud de informes de cotizacion y
siniestralidad detalle y detalle por afio.

 ——————— ——————————
Solicitar Informes

Solicitar Informes

1 Seleccionar la modalidad de informe:

Seleccione Infarme |Resumen ;l

- Informe detalle
e Deate por i - Informe detalle por afio.
Faormato © Excel O PDF

at informe:

solicitar Infarmes

Solicitar Informes 2. Seleccionar el/los cédigos de actividad:
Seleccione Informe |Resumen =l
CNAE Tarita - Todos, muestra todos los existentes
Formatn para el CIF/NIF seleccionado
previamente en datos empresa.
' - Desplegable permite seleccionar una
actividad.
resa : 3. Seleccionar el formato de salida del
e — - informe.
2 —Solicitar Inform
Seleccione Informe [ Detalle B IP q M
o Tt e « 4. Clicar en “Solicitar informe” aparece el
Formato CpoE @ Ea ) TeEE « Mmensaje “Peticion enviada”

Codigo de Informe » 2012040215572382559057

La generacién de este informe no es inmediata,
Haga clck en consultar informes para obtener el estada.

s
Solicitar inforrme B 0
ktp: finkr . asepe o net{apriapr 5301 nsFFDLG_Reporting?OpenFormaNIF=B96617010i| 7 Sitios de confianza [
5. Clicar en “Consulta informes” se
\— abre ventana para actualizacion de
B E consultas. Al ir refrescando
iDesea abiir o guardar este aichivo? aparecera I nform e DETALLE
MNombre: B96517010_Det_201204021557 2362659057 x5 1 1
@_ﬂj Tipo: Hoja de célculo de Microsoft Excel, 46,3 KB dis poni ble.

De: intrad.asepeyo.net
o o i i
= e e 6. Abrir o guardar archivo (pdf o excel)
de informe detalle.

¥ Preguntar sismpre antes de abrir este tipo de archivos

0 “we Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles,
@ algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en
&l origen. no abra ni guarde este archivo. fCudl es el iesgo?
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