[bookmark: _GoBack]ACTA NÚM. 
[image: ]REUNIÓN:
FECHA:
HORA:
LUGAR:








ASISTENTES· : Nombre y puesto

Ausencias:





ORDEN DEL DÍA
· Punto 1
· Punto 2

REVISIÓN ACUERDOS ANTERIORES
	Acuerdo
	Plazo
	Cumplimiento
	Observaciones

	Acuerdo 1
	
	
	

	Acuerdo 2
	
	
	

	Acuerdo 3
	
	
	



TEMAS TRATADOS
· ……
· ……
· ……
COMPROMISOS ACORDADOS 
ACUERDO 1
Responsable:
Plazo:
Acciones:



Seguimiento periódico:
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