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1. INTRODUCCION

1.1. OBJETO

El presente documento es un manual en el que se describen las utilidades de la aplicacion
Intercambio de informacion de Asepeyo con entes externos (In&Out), cuyo objetivo es centralizar,
gestionar y unificar todos los intercambios de informacién con “organismos oficiales” o entes externos,

asi como las transmisiones realizadas.

La informaciéon que se presenta en In&Out incluye los intercambios de informacién definidos, las
transmisiones realizadas de cada uno de ellos y la relacion existente entre cada ente externo y las

plataformas que tiene definidas.

1.2. ALCANCE

Este documento esta dirigido a la Direccién de Sistemas de Informacion y todo el personal encargado

de realizar la gestién en cada una de las Direcciones Funcionales de Asepeyo.
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2. ACCESO

2.1. ACCESO POR INTRANET

Para acceder a la aplicacion In&Out se debe entrar en la Intranet de Asepeyo y seguir la ruta:

Versiones en pruebas -> Prototipos -> Intercambio de informacion con entes externos (In&Out)

Intranet

B Prototipos

Ir a la pagina principal

* Administracien SF.Empre=as - Fruebas *

# ‘erziones en pruebas * Demo Web Asepeyo x*
i Gestiona tus datos - Pruebas Cliente %
Sizstemas Informacién * Intercambio de informacidn con extes externos (n&out) H

3 NAVEGACION

Al acceder a In&Out el usuario se encontrara ante una pantalla principal que categorizamos en 3

secciones bien diferenciadas.

i ASEPEYO Intercambio de informacion

con entes externos

Inicio

B Intercambio de infarmacidn
Consultar B @

Registrar

B Transmisiones

Consultar

B administracidn

Relacidn ente externo v
plataforma C

B ayuda
Manual de Usuario
Acerca de

A) En la parte izquierda se muestra el mendu de navegacion (visualizacién de intercambios de

informacidn, transmisiones y relaciones entre los entes externos y sus plataformas)
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B) En la parte central superior se dispone de la seccion de busqueda, tanto para Intercambios de

informacién, como Transmisiones y de Relacion ente externo y sus plataformas.

C) En la parte central inferior se dispone de la seccién donde se muestran los resultados de la

busqueda.

-~ La pégina inicial de la aplicacion sera la Consulta de Intercambio de informacion.

{ ]

=k

3.1. MENU DE NAVEGACION

La aplicacién, como el resto de aplicaciones corporativas dispone de un sistema de menu en formato
de arbol desplegable por entidades que pueden agrupar accesos de funcionalidad comun.

El sistema de Intercambio de informacidn con entes externos dispone de las siguientes entradas de
menu:

i ASEPEYO Intercambio de informacion

con entes externos

Inicio
Bl Intercambio de informacién
Consultar

Registrar

B Transmisiones

Consultar

B administracidn

Relacidn ente externo y
plataforma

B avuda
Manual de Usuario
fcerca de

3.2. PERFILES DE USUARIO

Se definen dos niveles para el acceso a la aplicacion:

Usuario _de la Direccion Funcional: Podra consultar los Intercambios de informacion, las

Transmisiones, y las relaciones de los entes externos y sus plataformas.

Usuario Maestro: Podra consultar y realizar el mantenimiento de los intercambios de informacion, las

transmisiones, y las relaciones de los entes externos y sus plataformas.
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3.3. MENU INTERCAMBIO DE INFORMACION

En este apartado se permite Consultar y Registrar un intercambio de informacion.

3.3.1 Consultar

Esta consulta estara disponible para todos los usuarios.

Se permitira al usuario introducir los filtros que considere oportunos. Se puede realizar una blsqueda

sin haber informado ningun filtro.

Algunos filtros disponen de iconos de ayuda a la blsqueda % Es una funcionalidad gue permite al
usuario concretar el valor a informar en el filtro cuando no lo conoce exactamente o quiere disipar
alguna duda. En este caso, permite realizar una bisqueda detallada sobre el que posteriormente se

consultaran los intercambios de informacion.

El botén €2 borrara los datos informados en todos los campos del filtro de busqueda.

Si al realizar la consulta no se encuentra ningln resultado se mostrarda el siguiente mensaje:

Mo hay datos

Si los intercambios de informacion no se pueden mostrar en una Unica pantalla, se facilitan las

opciones © ~anterior Sigquisnte=® que permitirdn moverse por la lista. En este caso también se

mostrara para poder posicionarse en la pagina que considere oportuna. El resultado se
mostrara en la parte central inferior de la pantalla. S6lo se mostraran los intercambios de informacién

gue cumplan los filtros informados y que correspondan a su direccion funcional.

Intercambio de informacion

&= ASEPEYO
con entes externos

Inicio

............................................. Ente externol | - Intercambio de informacian | | 4
E Intercambio de informacidn
Procesos:- Transmisidn Estado
Consultar ‘ - | n
Registrar
B Transmisiones “Anterior Siguisnte=-
Consultar =
............ Ente externo In_tercamhl_q de Procesos Trans. Estado
B Administracidn informacién
Relacidn ente externo y Partes de Contingencias Gestidn prestaciones econdmicas e .
platafarma RAZON SOCIAL DE PRUERBA 1 CEmRES {Contingencias Comunes) Recepcidn Activo
B ayuda RAZON SOCIAL DE PRUEBS 1 Partes de Contingencias Gestlo_n pras_taclones econdrmicas Recepcian Activa
Cormunes (Mensual) {Contingencias Comunes)
Manual de Usuaria . . . L
RAZON SOCIAL DE PRUEBA 2 Partes de Contingencias Gestidn prestaciones econdmicas Recepcisn Ao
Comunes {Contingencias Comunes)
RAZON SOCIAL DE PRUERS 3 Partes de Contingencias Gestlo_n pras_taclones econdrmicas Recepcian Active
Comunes {Contingencias Comunes)
Partes AT con baja Gestion prestaciones econdmicas R 2
R&ZON SOCIAL DE PRUERS 4 {carga) {Contingencias Profesionales) Recepcidn Activo
Situaciones IT con pago Gestidn prestaciones econdmicas B .
RAZON SOCIAL DE PRUEBA 4 directo {Contingencias Profesionales) Envia Activa
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De la lista mostrada por pantalla se le ofrecera al usuario la posibilidad de pulsar en una de las filas

para ver los detalles del intercambio de informacion definido.

Ente externo [razén social de prueba | Documento Identificative [CIF [ ] [sxmmmmmmms |
B Intercambio de informacion X X .. . -
Intercambio de informacidn [Partes de Contingencias Comunes | Cédiga REDP-R-PARTESCC
Consultar
Registrar
Bl Transmisiones Procesos |Gestin prestaciones econdmicas (Continge| | Tipo transmisién Recepeien ]
Consultar

Fichero de Texto

B adrninistracian . .
Hoja de cdlcula

Relacian ente extarno v

Fichero XML
......... PR Tipo de fichera | — Formato o [0 Longitud ente externo
B Ayuda Base de datos
Manual de Usuario Imagen
Acerca de
Salir Mornbre fichero [ifivs.50 partesit, 091013, mut151.giss |

Mimero de registros| 16697 |Ndmero de registros errdneos

Periodicidad Diaric T

Flataforma FTP sequre ]

WEB [https:fwebexterna.html [ =R EEEEEE]
Ubicacidn l\\mir‘tth.asepeyo.net\AOSﬁl_IO\GISS-R-PARTESCC |

Sistemna de informacian |A18EC503 |

Estado [Procesado por el 51 [ ] 4 Fecha [30/10/2013 | Hora [13:01

Zimulacidn de fichero procesado

Observaciones

3.3.1.1 Acciones posibles

Se mostraran los siguientes botones:

~ | Elimirzr

Si se trata de un usuario de la direccion funcional solo podra pulsar el botén . En este caso,

se mostrara la pantalla de Consulta realizada con anterioridad.

Si se trata de un usuario maestro podra pulsar cualquiera de los botones mostrados en este
apartado, con sus correspondientes acciones asociadas.

Si pulsa el botén se mostrara la pantalla del Intercambio de Informacién con todos los
campos desprotegidos, excepto los campos Documento identificativo y Ubicacién, y le
ar o ar
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@ Aceptar a Cancelar
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de confirmacion:

Esta opcion sélo estara disponible para el perfil Usuario Maestro. Se mostrara la pantalla con una

serie de campos a introducir.

Los campos en amarillo son los obligatorios.

Inicio e
................................................ Ente externo [ | 9 Documentn Identificativol ]
B Intercambio de informacian . . .. .
Intercambio de informacion | | Cadigo l:l

Consultar

Registrar
Bl Transmisiones Descripcidn

Consultar
DU Procesos| I oo transmision [ g

Relacidn ente externo v
plataforma
E ............................................. [ Fichera ds Texto
Ayuda [QHoja de céleulo

Manual de Usuario [JFichera ®XML

Acerca de Tipo de fichero [ Cocumento Formatol:ﬂ Longitud registro ente externol:l
Salir [Jease de datos
[Qirmagen

Plantilla nombre fichero | |

[ “alidacidn y Transformacidn Mirth

Rechazar redgistros Rechazar fichero
Periodicidad (I -
Plataforma (I -
WER [ |
Ubizacidn [ |

Sistemna de informacian| |

Estado [ Fochaefecto [ Fechabais [ ]

3.3.2.1 Acciones posibles

Se mostraran los siguientes botones:
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3.4. MENU TRANSMISIONES

En este apartado se permite Consultar las transmisiones realizas y en qué estado se encuentran cada

una de ellas.

3.4.1 Consultar

Esta consulta estara disponible para todos los usuarios de las Direcciones Funcionales.

Se permitira al usuario introducir los filtros que considere oportunos. Se puede realizar una blsqueda
sin haber informado ningun filtro, por lo que por defecto se asumira la fecha del dia tanto en el inicio

como en el final.

i ASEPEYO Intercambio de informacion con

entes externos

Inici . " -
..... B s Ente externol | 4 Intercambio de |nformac:|0n| | 4
Flintercambio de infarmacidn
CarshaE Transmision B cstado B3 rechatnicio [14/11/2013 | Fecha Fin [l4/11/2013
Registrar
.............................................. Q

A Transmisiones
[ = W
Cumsakat Bisgueda avanzada

.............................................. P I:ﬂ

= adrinistracidn

Mombre ficher0|

Relacidn ente externo v
plataforma

Sayuda

Manual de Usuario

Mo hay datos

Acerca de

Algunos filtros disponen de iconos de ayuda a la blsqueda % Es una funcionalidad gue permite al
usuario concretar el valor a informar en el filtro cuando no lo conoce exactamente o quiere disipar
alguna duda. En este caso, permite realizar una bisqueda detallada sobre el que posteriormente se

consultaran los intercambios de informacion.

El botén €2 borrara los datos informados en todos los campos del filtro de busqueda.

Si al realizar la consulta no se encuentra ningun resultado se mostrar4 el siguiente mensaje:

Mo hay datos

Existe la posibilidad de realizar busquedas por mas filtros de los mostrados inicialmente, basta con

desplegar la opcion |:B:| Bisqueda avanzada

Si las transmisiones no se pueden mostrar en una Unica pantalla, se facilitan las opciones

‘Anterior Siquiente=® que permitirin moverse por la lista. En este caso también se mostrara

para poder posicionarse en la pagina que considere oportuna. El resultado se mostrara en
la parte central inferior de la pantalla. S6lo se mostraran las transmisiones que cumplan los filtros

informados.
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Consultar
Registrar

B Transmisiones

Consultar

B adrinistracian

Relacidn ente externo v
plataforma

Manual de Usuario
Acerca de

Al pasar el ratébn por encima de

|l:onsu|tar transmisiones

Ente externo| | 4 Intercambio de informacion| | &
Transmision [ Bl Estada [ B Fecha Inicio [30/10/2013 | FechaFin [31/10/2013
@
|;|‘]:| Busqueda avanzada
-'g='Anterior Siguiente‘-;;\/
Ente externo Intercambio de informacidn Trans. Estado Fecha Hora
RAZON SOCIAL 1 Situaciones T con pago directa Enwio Duplicada 30/ 0/2013 16:05
RAZON SOCIAL 1 Situaciones T con pago directo Enwio Generacdo 30M0/2013 16:05
RAZON SOCIAL 2 Partes de Cortingencias Comunes Recepcion Recibido 05M1/2013 1212

30/10/2013 12:56

Trans. se mostrard la fecha y hora del primer estado de esa

transmision. [32/10/2013 12:56

De la lista mostrada por pantalla se le ofrecerd al usuario la posibilidad de pulsar en una de las filas

para ver mas detalles de la transmision.

Inicio
B Intercambio de informacian
Consultar

Reqistrar

E Transmisiones

Consultar

Bl administracidn

Relacian ente extarno v
plataforma

Manual de Usuario
Acerca de

Documento de uso interno

Yer detalle transmisidn

Ente externo [razén social de prueba | Documento Identificative [CIF [ ] [sxmmmmmmms |
Intercambio de informacidn |Par‘tes de Contingencias Comunes | Cadigo RSDP-R-PARTESCC
Frocesos |Gesti6n prestaciones econdmicas (Cnntingel | Tipo transmisidn .
Fichero de Texto
Hoja de calculo
Fichero XML
Tipo de fichero Documenta Formato [Fijo ] Lonaitud ente externo

Base de datos
Iragen

|ifiw.so.partesit.dDQlDlS.mutlSl.giss |

Mirnera de registros| 16697 |Ndrmero de registros errdneas

Mormbre fichero

Periodicidad Diaric ]

Flataforma .

WEB [https:#fwebexterna html [ =N FEEEEEY
Ubicacidn l\\mir‘tth.asepeyo.net\AOSsl_IO\GISSfRfPARTESCC |

Sistema de informacidn |A18EC503 |

Estado [Procesado por el 51 [ ] “4 Fecha [30/10/2013 | Hora L3:01 |

Simulacidn de fichero procesado

Observaciones

Péagina 10 de 14 Fecha de impresion 04/02/2014
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3.4.1.1 Acciones posibles

Se mostraran los siguientes botones:

Carnbiar

Si se trata de un usuario de la direccion funcional sélo podra pulsar el boton &
se mostrara la pantalla de Consulta realizada con anterioridad.

. En este caso,

Si se trata de un usuario maestro podra pulsar cualquiera de los botones mostrados en este
apartado, con sus correspondientes acciones asociadas.

Si pulsa el boton EEMEEEEEEE se mostrara una pantalla para cambiar el estado y afiadir una
breve descripcion del motivo de cambio:

Cambiar estado x

Estado Actual [recibido I

Sirulacidn de recepcidn
Observaciones

Muewo Estado  [Rechazada n

- e rechaza la transmisian
Observaciones

Ademas, se mostrara una —+ en el detalle de la transmision justo al lado del Estado para consultar
el historial de estados de una transmision. Si las transmisiones no se pueden mostrar en una Unica
pantalla, se facilitan las opciones < ~&nterior Siquient==® que permitirdn moverse por la lista. En

este caso también se mostrara para poder posicionarse en la pagina que considere
oportuna:

Consultar historial de estados x

\" “Anterior Siguiente'—j;\z

Estado Observaciones Usuario Fecha Hora 1d Web I'e';::ISTI:DS Reg. errdneos ::-f-:ﬁ;z
Procesad...  Simulacidn... AOSE1PROC 1541172013 13:14
Walidado.., Simulacidn... ACSE1IMIRTH 15/11/2013 13:13 597 4
Recibido Simulacidn,.. AOSE1AUTO 15/11/2013 1312 44444444
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3.5. MENU ADMINISTRACION

En este apartado se permite Consultar las plataformas definidas de cada uno de los entes externos.

Asimismo, se ofrece la posibilidad al usuario maestro de afiadir nuevas plataformas para un ente

externo y eliminar las que considere necesarias.

3.5.1 Relacién ente externo y plataforma

La consulta estara disponible para todos los usuarios.
Unicamente el usuario maestro podra afiadir una nueva relacion entre ente externo y plataforma.

Se permitira al usuario introducir los filtros que considere oportunos. Se puede realizar una blisqueda

sin haber informado ningun filtro.

Algunos filtros disponen de iconos de ayuda a la bisqueda *. Es una funcionalidad que permite al
usuario concretar el valor a informar en el filtro cuando no lo conoce exactamente o quiere disipar
alguna duda. En este caso, permite realizar una blsqueda detallada sobre el que posteriormente se

consultaran los intercambios de informacion.

El botén <2 borrara los datos informados en todos los campos del filtro de busqueda.

Si al realizar la consulta no se encuentra ningun resultado se mostrara el siguiente mensaje:

Mo hay datos

Si las relaciones no se pueden mostrar en una Unica pantalla, se facilitan las opciones
Anterior Siguiente=P que permitiran moverse por la lista. En este caso también se mostrara

IF = 1 . . L. .
- para poder posicionarse en la pagina que considere oportuna.
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_I ASEPEYO ntercambio de informacion

con entes externos

Inicio
........................ S Ente extorne by
B Intercambio de infarmacidn | |
Consultar Plataforma l:n L/ © Fuscar

Registrar

B Transmisiones @=anterior Siguiente=

Consultar
................................................ Ente externo Plataforma
B adrinistracién B
- RAZON SOCIAL DE PRUEBA 1 FTP Seguro |
Relacidn ente externo y
......... plataforma o RAZON SOCIAL DE PRUEBA 1 CONTA &
Bayuda RAZON SOCIAL DE PRUEBA 1 WER &
Manual de usuario
acerca de RAZON SOCIAL DE PRUEBA 1 IFIWEE ]
Salir RAZON SOCIAL DE PRUEBA 1 OWRL &
RAZON SOCIAL DE PRUEBA 2 CRETA ]
RAZON SOCIAL DE PRUEBA 2 IFIWEE |
RAZON SOCIAL DE PRUEBA 2 DELT@ ]
RAZON SOCIAL DE PRUEBA 2 IFI |
Mueva relacidn ente externo v plataforma
Ente externo | | 4
Plataforma [ i
@ Aceptar Q Cancelar

3.5.1.1 Acciones posibles

Se mostraran los siguientes botones:

Si se trata de un usuario de la direccién funcional s6lo podra pulsar el boton . En este caso,

se mostrara la pantalla de Inicio.

Si se pulsa @ permitira eliminar la relacién pero se mostrara un mensaje de confirmacion:

Fa
ff‘: iEstd sequro que desea eliminar la

relacian?

@ Aceptar a Cancelar
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En la parte inferior de la pantalla se habilita una zona para afadir una plataforma a un ente externo
en concreto.

Muewva relacion ente externo v plataforma

Ente externo | 4y

Flataforma | u

@ Aceptar a Cancelar

Si se pulsa el boton © Aceptar se guardaran los datos introducidos. Si se pulsa el botén

£ Cancelar se descartara la nueva relacion.

3.6. MENU AYUDA

Manual de Usuario: Archivo PDF con el manual de usuario de la aplicacion.

Acerca de: Informa de la version actual del producto.

3.7. MENU SALIR

Se abandona la aplicacion.
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