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1. INTRODUCCION

1.1. OBJETO

El portal Proas es un portal que pretende recoger todas las funcionalidades y
accesos a las aplicaciones que son necesarias para el trabajo diario de las
personas que desempefian las funciones de admision e informacién en los

multiples centros asistenciales de la mutua.

Aunque el portal esta dirigido a un grupo determinado de empleados, sera

accesible por todos los empleados de la organizacion.

Este documento pretende facilitar y hacer mas préximo el portal PROAS a todos

Sus usuarios.

1.2. ALCANCE

Todos los empleados de la mutua.

1.3. DEFINICIONES

N/A
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2. ACCESO AL PORTAL

En portal sera accesible por todos los empleados de la mutua y estara localizado en
la actual intranet corporativa. El portal cuenta con un acceso directo y destacado en

la pantalla principal de la intranet, de facil localizacién.

Figura 1. Acceso al portal en la Intranet
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3. EL PORTAL

Una vez seleccionada la opcién el portal PROAS se abrird en una nueva ventana del

explorador.
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Figura 2. Portal PROAS

Se podra seleccionar, mediante el desplegable situado arriba a la derecha, el centro
de trabajo en el que se encuentra, para poder visualizar los contenidos

dependiendo de dicho centro.

Cuando se acceda por primera vez al portal, se le mostrara informado el centro de

trabajo habitual del usuario registrado.

Si se posiciona el cursor sobre el desplegable, se mostrara una etiqueta informativa

con la descripcién del centro (ver figura 2).

Segun el centro seleccionado, los enlaces podran estar condicionados a un

comportamiento determinado. Se explica con detalle en el siguiente apartado.
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3.1. APLICACIONES
Las distintas aplicaciones que ofrece el portal estan distribuidas en tres grandes
bloques; Operativa, Bases de datos y utilidades, que califican y facilitan el

acceso a las mismas.

En la seccidon operativa, encontramos aplicaciones que facilitan la operatividad
diaria, en la seccion Bases de datos encontramos listados de teléfonos,
delegaciones e instrucciones de consulta Utiles para el trabajo diario. Por ultimo
se encuentra la seccion de utilidades, que como su nombre indica, pone a la
disposicién del usuario una serie de herramientas que le seran de gran ayuda a

la hora de localizar cédigos postales o calcular digitos de control.

Una vez seleccionada y activada la aplicaciéon, ésta se abrird en una nueva
ventana maximizada, estando operativa para el usuario desde ese mismo

instante.

A Entregables - Microsoft Internet Explorer

i ASEPEYO Entregables

RO Clasification ‘- Arterior -' Siguiente = Compactar lf,]: Expandir &Eluscar
Par titulo
Por cortingencia Tiulo % Corfingencia Régimen'®  Prestaciin ¥ Servicio %
Por régimen Reduccidn cotizacidn riesao durante = op Todos Incapacicdad Temporal Admizian 12 visita
Por prestacidn Pago directo cuerta propis [~ Rl RETA SETA Incapacidad Temporal Pago [T directs
Por servicio RET4 TRDE
RETA (0521)
FORMULARIO DE SOLICITUD ORFANDAD V| B8 cp Todos Mugre ¥ supervivencis Infarmacisn
Alta f baja § variacion datos régim = o RETA (0521)  Todas Informacian
& dorizacion asistencia trabajadors R Todos Asistencia sanitaria Acuerdos ofras mutuas
Reintegro de prestaciones shonadas W Togas Todos Todas Pago [T delegads
Prestaciones econdmicas pago direct B Togas Todos Incapacidad Temporal Pago [T directa
Alta f baja fvariacion datos - fam = op RETA SETA Toddas Infarmacisn
RETA TRADE
RETA ([521)
Declaracion jurads incumplimiento e B Togas Todos Incapacidad Temporal Pago [T directa
Acuerdo progenitores en la prestaci B Togas Todos Todas Infarmacian
Justificante de vista para la emar B Togas Todos Todas Todos
Farmulatio de encuesta de satisface B Todas Tardos Todas Todns
Solictud de empleo B Tocas Todos Todas Infarmacian
A dorizacion compensacion gastos tr B Togas Todos Azistencia sanitaria Admigion 12 vista

Admigion visitas sucesivas
Rehahilitacidn

Revision atta médica INSS = op Todos Agistencia sanitaria Quefas y reclamacionss
Wolarte de asistencia = op Tocdas Asistencia sanitaria Acugrdos otras mutuas
Declaracion empresarial sobre la i = e General (0111) Asistencis sanitaria Admizion 12 vista
Riesgo embarazo v lactacia

Declaracion situacidn actividad B Todas RET& TRADE  Todas Admizion 17 visita
Cobertura igsgos profesionsles v p & cp RETA SETA Todas Infofmacidn

RETA TRADE

RETA (0521)
Pack riesgo embarazo v lactancia cu = op RETA(0521)  Riesgo embarazo v kactacia Admizion 12 visita

Figura 3. Aplicacion seleccionada.
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3.1.1. Enlace “Buzodn corporativo”

Tal como se comenta en el apartado anterior, segln el centro seleccionado,
el enlace “Buzdn corporativo” enlazara con el buzén del centro seleccionado.
Si el usuario estd conectado al centro nnnn, se le mostrara el enlace de
buzdén corporativo al centro nnnn.

Si el centro en cuestion no tuviera activados los buzones corporativos, se

mostraria un mensaje al usuario informdandole de lo siguiente:

Acceso denegado: no existe ningln buzdn asociado a su centro o bien usted no esta

autorizado a él.
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