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8§ CONSULTAS 23

1 Antecedentes y Justificacion

Los Sistemas de Informacién se han convertido en la actualidad en
herramientas fundamentales para manejar la inmensa cantidad de datos generada en

las empresas, necesaria para su correcto funcionamiento, planificacion y gestion.

"ALMHOS: Gestion de Almacén”, permite la administracién de la informacion
de forma répida, completa y actualizada, unido a la facilidad en el manejo. De esta
forma posibilita la gestion de los productos desde la adquisicion a su distribucion y

control.

Esta aplicacion esta ideada para solucionar las caracteristicas propias de la
gestion de compras propias de un almacén hospitalario.

2 Caracteristicas Basicas de Funcionamiento

La aplicacién no requiere ninguna experiencia informatica especifica, ya que se
caracteriza por su facil manejo mediante el raton del ordenador, o las teclas de
navegacion, situandose exactamente en las pantallas y/o menus deseados, pulsarlos e

iniciar el proceso deseado.

2.1 Teclas de Navegacion

Tabuladores [ Tab ], tecla [ Intro ]: Sirven para pasar de un campo de entrada
de datos a otro, o de un botén de seleccion a otro. También se puede utilizar la tecla

“Intro”.

Flechas:[ > 1,[«< 1,[ T1, [ {1: Mueven el cursor dentro de un campo o entre
registros. Cuando llega al final del registro, cambia de registro y se situa en el primer
campo del registro siguiente.

Teclas [ AvPag ] y [RePag ]: Se utilizan para avanzar o retroceder pantallas.

Teclas [ Inicio ] y [ Fin ]: Sirven para ir al primer o ultimo campo del registro

activo.

Tecla [ F1 ]: Tecla de Ayuda relativa a la parte del programa en que nos

encontremos.
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Tecla [ Esc ]: desbloquea la aplicacion. Permite al usuario salir de la aplicacion
y abandonar el proceso que estaba realizando.

2.2 Tipos de Campo

La aplicacion utiliza un juego de colores estandar, cada color representa
siempre los mismos atributos en todas las pantallas del programa.

Campos de busqueda: color naranja o azul turquesa. Sirven para introducir la
informacion que se desea buscar. Para efectuar la busqueda pulsaremos “Intro”.

Campos inactivos: color gris. Presentan informaciones calculadas o

informaciones que no se pueden modificar.

Campos activos o de introduccion de datos: color blanco. Permiten la

introduccion de la informacion a registrar.

Campos de texto libre o campos memo: permite escribir en ellos. Si se
desea hacer una nueva linea se pulsan las teclas “Ctrl” + “Intro”. Si se pulsa sélo

“Intro” el cursor pasara al campo siguiente.

2.3 Controles de la aplicacion

Botones de seleccion: permiten pasar de un formulario a otro.

Cajas desplegables: permiten seleccionar un elemento de la lista mediante la
utilizacién del ratén o teclado. Con el raton se abre la caja desplegable y se selecciona
el elemento deseado. Con el teclado, se abre la lista con las teclas “Alt“ + “l”, y te
mueves por la misma con las flechas de desplazamiento. Para seleccionar el elemento

deseado se pulsa “Intro”.

Barras de desplazamiento: sirven para mover el fondo del formulario y
visualizar partes ocultas, para ello nos situaremos con el ratén sobre los extremos de

dichas barras.

Boton de Salir Aceptando: sale de la pantalla activa aceptando los datos
introducidos

L

“Boton: Salir Aceptando”
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Boton Imprimir: Imprimimos lo seleccionado en ese momento.

=

“Boton: Imprimir”

Boton Vista Previa: visualizamos antes de imprimir lo seleccionado en ese

momento.

3|

“Botén: Vista Previa

Boton Buscar: permite efectuar la busqueda de datos referente a un campo.

M

“Boton: Buscar”

Boton Seleccionar: presenta los registros con criterios seleccionados en los
campos de tipo busqueda.

Seleccionar |

“Botdn: Seleccionar”
Botén Todos: presenta un listado de todos los registros.

Todos |

“Botén: Todos”

Boton Limpiar: Limpia los campos de busqueda pudiendo seleccionar otros
criterios.

Limpiar I

“Boton: Limpiar”

3 Mdédulos de la Aplicacion

La aplicacién de “Gestion de Almacén’, esta ideada para la realizacion de las
tareas propias de un Departamento o Central de Compras.

Los diferentes departamentos de la empresa, realizan sus pedidos al
departamento de compras. Desde aqui se introducen manualmente y en funciéon de

estos pedidos, del stock y del consumo habitual (clasificacién ABC), se puede generar
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una propuesta de pedido automéatica o de forma manual. La generacién del pedido se
puede realizar para todos los productos o sélo para los productos de un unico
proveedor. Con la introduccion del “Albaran”, se da la entrada en el almacén de la
cantidad suministrada, quedando pendiente el resto. Dado que cada producto tiene
asignado el cédigo de cuenta contable de compras, se pueden obtener listados Utiles
para la contabilizacién o control de las compras.

Con el stock en el almacén, se distribuyen a los distintos departamentos, los
productos solicitados.

3.1 Procesos Previos

Para comenzar a trabajar con la aplicacion, se debe introducir la informacién
necesaria para la gestién del departamento o central de compras. Esta, es de dos
tipos, la referente a la instalacion y a datos actualizables anualmente y aquella en que
se define la estructura propia de la empresa. Esta informacién sé localizada en
“Procesos Especiales y Utilidades”, "Datos Instalacion” del “Menu Principal” y en
“Mantenimientos de Tablas”.

B Datos Inztalacidn y Mantenimiento del Sistema E

D atoz Hospital I Contadores I

Mombre Departamento: |Dpt0. de Compras Teléfono: I—
Denominacion Hoszpital: | Fac<: I—
Mombre hospital resumido: | Din;:t:_

Direccidn: | Envios:

Poblacidn: |

Provincia: | Fac[:)til:f::;- [

Cadigo Postal: I—
Cadigo Institucion: I—

Obszervaciones Pedidos:

e |

“Formulario: Datos Instalacion”

En la carpeta “Contadores” del formulario “Datos Instalacion”, se introducen al
principio del periodo, los contadores de los pedidos a proveedores, para determinar el
tipo de numeracion que llevaran estos documentos, asignando al contador el nUmero
anterior al primero de la serie para ese periodo. Se puede, en la misma pantalla,
establecer una cantidad minima por pedido, de forma, que si éste, no se alcanza
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aparezca un aviso. Ademas, desde aqui se adecua el tipo de impresién de los pedidos

y la moneda con la que se trabaja.

B3 Datos Instalacion y Mantenimiento del Siztema [ x|

Datos Hospital Contadores I

| Contadores y parametros de cunfiguracic’m'

Pedidos a Proveedores: I 20000000 Importe minimo de pedidu:l 10000
Pedidoz de Depto.: I 15263

Devolucion Depto.: I 13 Moneda base: |PESET.¢‘« ESPaNOLA =]
Tipo impresidn de Pedidos: |'| copia |
Inicio periodo: I Fecha de Caducidad Automatica: v
Fin periodo: I

v |

El acceso a los formularios para introducir nuevos datos, modificar o consultar

"Ficha: Contadores”

los existentes, se realiza desde el “Menu General de Compras y Distribucion’,
“Mantenimiento Tablas”, donde se define la estructura particular de la empresa, al

comenzar a utilizar la aplicacién.
Las tablas que se utilizan en este médulo, estan divididas en diferentes grupos:
“Gestion Almacén”
e Productos

e Proveedores: permite la introduccién de una cantidad minima por pedido.
Si al realizar un pedido a este proveedor no se alcanza dicho importe,
aparecera un aviso, aunque no impide procesarlo.

e Almacenes
e Tipos de Ubicaciones en Almacén

“Auxiliares Almacén”

Familias

Tipos de Status

Tipos de Conservacion

Tipos de Monedas
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e Fabricantes

e Tipos de Agrupacion

e Formas de Presentacion

e Tipos de Unidades

e Cuentas Contables

“Centros de Coste”

e Departamentos

e Grupos Funcionales Homogéneos
e Direcciones

e (Camas

e (Categorias de Personal

e Personal

e Meédicos

“Auxiliares C.C.” (Centros de Coste)
e Entidades Pagadoras
“Maestros”

e Datos Instalacion

e Datos Hospitales

4 Gestion de Productos y Lotes

Para comenzar a trabajar con la aplicacién es imprescindible tener los datos de
los productos. A las pantallas de introduccion de datos se accede desde “Gestion de
Productos y Lotes™ “Nueva Ficha Producto” o “Fichas Productos”, dependiendo de si
se quiere introducir, consultar y/o modificar los datos. Desde “Presentaciones de
Productos: Seleccion General’, se puede realizar una busqueda de productos, por
diferentes criterios. Una vez seleccionado un producto, podemos acceder a su ficha.

Cada producto, tiene informacién distribuida en diferentes carpetas:

e “Datos Econdmicos™ ademas de informacion sobre la presentacion del
producto, presenta las cuentas contables de gastos a las que corresponde.

El stock minimo y maximo se puede definir manualmente, o
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automaticamente en funcion de la clasificacion ABC y del consumo
promedio mensual por valor y unidades de cada producto. En este ultimo
caso, las existencias minimas y maximas de cada producto no seran fijas
sino que variaran en funcion del consumo promedio y la desviacién
estandar de los ultimos 6 meses. Aunque el periodo de tiempo se podra

configurar.

B3 PRESENTACIONES E
Cadigo: I EE] Nombre Producto: IAGUJA KIRSCHMER 1,80 285 bk

Descripcion 22 |

tos Pelig

Datos Econdmicos |Principal| Gestidn Pleciosl Lotes/Existenci. I Pedidosl Estadisti I Composicid | Prod

-| Datos Ecorlémicos 'i Datos Fedido &
Urtitites (e L Existencia Minima: |—40
Unidades Subenvase: a
0 Existencia Maxima: I

Unidades Embalaje:

Precio Envase: 275.00 Pta Pedido Minimo: 100
Precio Unitario: 275,00 Pta Clasificacion ABC: I Ajuste de Pedido: [E

FPrecio Medio Unitario: Generacion de propuesta: IAutomética 'I
Descuento 1= _
_l D atos \I"anovh

Descuento 2%
——— Cuenta de compras: |5016000 IMPLAMTES ¥ F'F!DT[;'
Porcentaje IVA: 700
Cuenta de consumos: (5016000 IMPLANTES % PHDT[;'

—| Rotacion 'i )
— Cadigo de barras:

Codigo Prod. Rotacidn:

Cadigo base Reenvasado: I

Fecha Rotacidn:

Mimero Particiones: I

Cadigo Sustitucion:

Consultar
Pedido Prow.

Entradas/Salidas | Modificar Fecha
Asociadas Caducidad

Registro: 14| < | 1 b | v |r#] de 1 (Filtrado)

] 2] W

Huevo Producto

Formulario: “Presentaciones”, Carpeta “Datos Econdmicos”

e “Principal™ carpeta en la se introducen los datos relativos a la presentacion,
al status, forma de conservacion... Estos datos se seleccionan entre las
posibilidades que se habra definido con anterioridad en las tablas de

“Mantenimiento de Tablas”.

E3 PRESENTACIONES E
Cédigo: |257 Hombre Producto: |

Descripcion 2% |

Datos Econdmicos  Principal Iﬁeslién Pleciusl Lules/Exislencias' Pedidusl Estadisti | Composicid I Prod Pelig
Conservacion: I ;l Fecha de Alta: l—
Agrupacidn: I ;I Obser. Alta: |
Familia: [150 [MANTENIMIENTD EN GENERAL =] FechadeBaja: [ |
Forma present.: | || ;I Obser. Baja: I

Status: | ] Fecha Primera Compra: I

Dbservaciones:

Consultar

Entradas/Salidas | Modificar Fecha
A iad: Caducid: Pedido Prov.

] 2| R

Huevo Producto

Registro: I<| i || 1[1IE |>I |HE| de 1 (Filtrada)

Formulario: “Presentaciones”, Carpeta “Principal”
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e “Gestion de Precios”. desde esta carpeta se introducen los datos relativos a
precios y proveedores para un producto. Cada linea del detalle
corresponde a un precio para el producto y proveedor. Un mismo proveedor
puede tener diferentes precios para un mismo producto dependiendo de la
cantidad. En este caso, el proveedor tendra mas de una linea, la segunda
tendra nimero de producto dos y sucesivamente para las siguientes lineas.
Para todas ellas los datos seran iguales exceptuando los precios y las
observaciones, que indica en que caso se aplicara cada tarifa. Al realizar un
pedido de ese producto para ese proveedor, aparecera una pantalla para
escoger la tarifa correspondiente.

83 PRESENTACIONES

Cadigo: |933 Nombre Producto: |SABANA ALGODON 100% 130 305 MOD. VENECIA SANFORIZAD0D

Descripcion 22: |

Datos Econdmicos I Principal Gestidn Precios | Lotes/E zistencias I Pedidos I Estadisticas I Composicidn I Productos Peligrosos I

Nim Referencia Referencia Unid. Precio Precio % Pedido |+ |
Proveedor MIF Prov. Prod. Fabricante Proveedor envase unit. envase Desc I¥A minimo
F ;”AEBDWBSE ;” 1 | | | 1 | 1226 | 122B| 0.00 | ?,DDl i |—
Fabricante: | | Observaciones: |3"/° INCREMENTO 2000 1226 PTAS
L O ESEE | | | [ [ tos0]  1os0] o.00[16.00] o]
Fabricante: | | Observaciones: |
B3 | EEEEEETNED | | | 1 800 | g00[ 0.00][ 7.00] o[
Fabricante: | | Observaciones: |may0r1DDD unidades
* = =l o [ | o o o] o.00] o,00] o[
Fabricante: | =] Observaciones: |
Ver Proveedor | —
Registro: |4| l II 1 [k Iilll*l de 3 ‘l | b|

Entradas/Salidas
Asociadas

Modificar Fecha
Caducidad

Registro; 14| 4 ” 1 v 1 ]r#] de 1 (Filtrada)

Consultar
Pedido Prow.

Huevo Producto

&) 2| B

Formulario: “Presentaciones”, Carpeta “Gestion de Precios”

e “Lotes/Existencias™ al introducir un albaran, se produce la entrada de
mercancia y por lo tanto el incremento de stocks. Para cada producto, se
indica el lote al que corresponde, y el almacén donde se ubica. La fecha de
caducidad del producto es, por defecto, cinco anos posterior a la fecha de
adquisicion. La reduccion del stock, por pedidos de departamento, se
asigna al lote con fecha de adquisicion mas antigua.
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B PRESEMNTACIOMES
Cadigo: [933 Mombre Producto: |SABANA ALGODON 100% 190 305 MOD. WEMECIA SANFORIZADOD
Descripcidn 22 |
D atos Econdmicos ] Principal ] Gestion Precios  Lotes/Existencias l Pedidos | Estadisti ] Composicién | Productos Peligrosos ]
Cadige Coadigo Cantidad Importe Fecha Fecha |
Almacén Lote Ubicacion Exiztencias Comprada Compra Adquizsicion Caducidad
» ﬂ"2000091 9 0 1000 1000 856.000,00 Pts | 19/09/2000 ( 19/09/2005
1 "1 9990727 1} 5 167 2125591,07 Ptz | | 3170542000 | 31/05/2005

Totales: 1005
Registro; 14 10k |k de 2

KN

Consultar
Pedido Prov.

Entradas/Salidas | Modificar Fecha
Asociadas Caducidad

Reqiskro: 14 | | 1k |N |Hé| de 1 (Filtrado)

Huevo Producto

] 2| &

Formulario: “Presentaciones”, Carpeta “Lotes/Existencias”

e “Pedidos”: en esta pantalla aparece la relacion de los pedidos pendientes o
servidos parcialmente del producto respecto a proveedores y a

departamentos.

B PRESENTACIONES
Caodigo: |933 Nombre Producto: |SABANA ALGODON 100% 130+ 305 MOD. WENECIA SANFORIZADO

Descripcion 2*: |

Datos Econdmicos ] Principal ] Gestion Precios ] Lotes/Existencias Pedidos l Estadisticas | Composicion | Productos Peligrosos

Pedidos pendientes o servidos parcialmente: |

H® Pedido Cantidad Envases Cantidad Importe Pl
Proveedor Fecha  Proveedor Estado Pedida Pedidos Servida Pedido
P ([ AR | 19-09/2000 [EL CORTE INGLES, 5. [« |[Pendierte =] 100 100 0/ 122600Fta
200081255 | 19/03/2000 |NURIA FUSTER | FOR = || Pendiente a a0 a0 0 8E.400 Pta
Totales: | 180 | 180 0/[209.000,00 Pts | 5|
N® de Cantidad Cantidad =1
Pedido Fecha Departemento E stado Pedida Servida .
Totales: -

Consultar
Pedido Prow.

Entradas/Salidas | Modificar Fecha
Asociadas Caducidad

] Reqgiskro: 14 1k |kl |r#| de 1 (Filtrado)

Huevo Producto

] 2| B

Formulario: “Presentaciones”, Carpeta “Pedidos”

e ‘“Estadisticas™ devuelve datos sobre el consumo del producto por

Departamentos.
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4.1 “Control de Caducidad”

La aplicacion nos permite obtener listados para el control de caducidad,
a partir de diferentes criterios de busqueda. La ordenacion de los datos puede
ser por codigo, nombre o fecha de caducidad del producto. En el listado se
detalla ademés de esta informacion, aquella referente a albardn de compra,
cantidad comprada total, existencias actuales, fecha de compra, etc.

4.2 “Productos bajo Existencia Minima” y “Productos encima Existencia
Maxima”

En el caso de haber un stock minimo y maximo para un producto, por
medio de estos listados, obtenemos el detalle sobre los productos y el stock
actual en almacén. Desde esta pantalla se permite acceder al listado de los
pedidos pendientes, las devoluciones y las fichas de los productos.

5 Gestién de Compras
Los procesos que se siguen para la gestion de compras de productos son:
e Propuesta de pedido
e Pedido a Proveedores
* Registro de albaranes
* Registro de facturas.
e Devoluciones.
e Rotaciones y Concursos.

GESTION DE COMPRAS

Propuesta |Pedidos| Albaranes | Facturacion | Devoluciones | Rotacifn y concursos |

Hueva Propuesta | Coeficientes Propuesta |

Propuestas Laboratorios |

“Formulario: Menu Gestion de Compras”
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5.1 Propuesta de Pedido

La propuesta de pedido supone la fase previa a la realizacién de cualquier
pedido a un proveedor. Cada propuesta tiene asociada un cédigo que es asignado al
introducir la fecha y descripcién de la propuesta. Las propuestas se pueden realizar
de forma manual o automatica. Manualmente, el usuario introducira los productos
seleccionandolos del desplegable, mostrandose el proveedor y el precio. Se puede
seleccionar la tarifa mediante, “Buscar Tarifas”, mostrandose un listado con todas las
tarifas de ese producto y proveedor, “Tarifas de Productos’. Para seleccionar una tarifa
se utilizard el raton y “Aceptar’, copiandose la linea de la tarifa en la propuesta.
Introducida la tarifa se debera indicar las unidades a pedir. La obtencién de forma
automatica se realizar4 mediante "Generar Propuesta Automatica”, donde la aplicacion
calcula las necesidades de los productos en funcion de su clasificacion ABC, del
consumo promedio mensual por valor y unidades de cada producto.

Las variables a utilizar para los calculos de generacion de propuestas
automaticas seran: tiempo de entrega de los productos, consumo promedio de los
ultimos n meses, Desviacion estandar de los ultimos n meses, estos coeficientes se
podran modificar desde “Generacion de la Propuesta Automatica” mediante
“Mantenimiento de Coeficientes”.

Una vez editada la propuesta, se podra modificar, manualmente, los datos
segun convenga, posteriormente se efectuard la generacion del pedido, “Generar
Pedidos”, que se efectuara por proveedores, asignando un numero diferente a cada
pedido de proveedor. En la ficha de cada producto, en la “Carpeta de Pedidos” quedan
reflejados los pedidos indicando su estado.

5.2 Pedidos a Proveedores

Los pedidos a proveedores se podran generar desde “Propuesta de Pedido’,
como se ha descrito anteriormente, o bien, manualmente, “Nuevo Pedido”. De forma
manual, se introducira una “Fecha” y “Observacion” de pedido, que asignara
directamente un “N° de Pedido” quedando registrado. Los pedidos se efectuan por
proveedor, por tanto se debera seleccionar uno y a continuacién se cumplimentaran
las lineas con los productos a pedir, mostrandose en el desplegable Unicamente los
productos correspondientes al proveedor seleccionado. Si se selecciona un producto
que disponga de varias tarifas, la aplicacion muestra un formulario, “Tarifas de
Productos”, para poder seleccionar la tarifa segun convenga, aunque también se
puede obtener por medio de “Buscar Tarifas”, el numero de unidades se introduce
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manualmente. La aplicacion ajusta la cantidad pedida a envases completos,
redondeando siempre por exceso, solo en el caso de haber introducido este dato en la
ficha del producto.

Formulario : “Pedidos a Proveedores ”

Para los pedidos de prétesis e implantes, normalmente se dispone de una
pequena cantidad proporcionada por el proveedor, sin coste alguno. Estos pedidos se
efectuaran segun su consumo, es decir, se procesara un pedido por las unidades ya
consumidas. Este tipo de productos requiere por parte del proveedor el control del
implante, por esto se indicara en el pedido los datos: “Nombre del Paciente”,
“Episodio” (nimero de hospitalizacién) y el “Lote” o numero de serie del producto.

En la base de datos de productos, ficha del producto, quedara registrada la
ultima fecha de pedido y las unidades pendientes de recibir cada vez que se realice un
nuevo pedido. Cada pedido tendra asociado un estado: “Pendiente”, “Servido
Parcialmente”, “Servido” y “Anulado’.

En “Seleccion Pedidos Proveedores”, que se acede desde el menu “Pedidos”
se dispone de un formulario para buscar por distintos criterios los pedidos efectuados.
Desde aqui también se pueden editar pedidos mediante “Nuevo Pedido”, se puede

consultar uno existente “Ver Pedido”y realizar la impresion.
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H Pedidos a Proveedores
N® de Pedido: I—i' Fecha Pedido: I— Dbservaciones I |
Proveedor: I ;ll ;” Estado: IPendienle | E  Impreso
Concurso: I ;I I
Descuento global [%]: W Episodio: I— Hombre Paciente: |

Cadigo Refer. Mim Precio Precio
Producto Mombre Producto Proveedor Prod. Unid. Envases Unit. Envase X Dto
dl [ = = o] ] o] ooo o0 ood]
Importe Total: I Buscar T.
Registro: Ml [ 1 o mlps]det 4| | |
l‘;gs;lc:] Eerralﬁ.@;ulal PFicc:Iha Proveedor Consulta | Calcular Pedidos | Listado de | Vista Previa | Impresidn Elj. |
pedido roducto Albaran | Descuento | Pendientes | Pedidos Pedido Pedido
Reqistro: ml—l k |>I |He| de 1
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E3 Pedidos Proveedores

[ ]
Fecha Pedido N* Pedido Proveedor Estado Pedido Seleccionar | j

Desde: I | | I =1 I =] Todos
Hasta: | | | | | Ref. Proveedor o
Producto: | | =] I Limpiar |

Mum. Pedido Fecha Pedido FProveedor Estado Pedido Impreso

Listado de
Pedidos

Impresidn

Yer Pedido Pedido

Huevo Pedido

Registra: 14« | I =

Listado Pedidos
Pendientes g | _I
-

Formulario: “Pedidos Proveedores”

Desde el pie del formulario y desde la opcién “Impresion Pedido”, se obtiene el
documento que se remitira al proveedor, del pedido seleccionado del detalle.

Por medio de ‘“Listado de Pedidos”, se puede visualizar e imprimir una
seleccion de pedidos, en funcion de las condiciones que se definan, entre fechas,
numero de pedido, producto, envase, familia, etc.

PEDIDOS A PROVEEDORES

" de PEDIDO: 200081252 Fecha Pedido: 18109/2000 Fstade: Pendiente

Concurzo:
Proveedor: 5 TMEDNE 54
Reft  Envases Envases Frecio
Codge Nanbre Producto FProv.  pedidor pendien: Dmvase %5Dwe 1A Tetal
100 TORHILLD SANULADD 7.0 W ROE2 s, 1203035 10 10 12000 00 1] v 12340000
CORTH L35

TOTAL | 128,400 00 pta|

I de PEDIDO: 200081253 Fecha Pedido: 19/09/2000 Friafe: Pendiente

Comrurzo:
FProveedor: 108 JHEDITAL, 54
Reft  Fnvases Fnvases Freoio
Cadga Nenbre Producto Frov.  pedidos pendien: Dnvare %5Dha 1A Tetal
1590 BOLEN WINTA 10X 0CW 420021 1 1 17 720 u} T 18 950 a0

TOTAL | 13.560,40 pt |

Listado “Pedidos a Proveedores”

Péagina 15 de 24



ALMHOS: Gestion de Almacén VISUAL LIMES S.L.

También se dispone de la opcién de “Impresion de Pedidos Pendientes’,
accediendo a un formulario para la seleccién de los criterios para ajustar el listado de
los pedidos pendientes. Es decir para limitar el listado a los pedidos pendientes entre
fechas, entre numeros de documento, para proveedores o productos, etc. ademas
permite la ordenacion por pedido, por proveedor o por producto.

PEDIDOS PENDIENTES DE
RECIBIR

Arrupalo pov Fedido

" PEDID:; 200081253 Fecha Pedido: 15092000 Esitado: Pendiente

FProveedor: 5 5A.

Tipo  Canndad Canmndad Canndad Tipe
Cadiga Newnbre Froducto enpaze FPadida  Servida  Pendiente Ezpee.
108 TERH ILLE CAHULAD 7.0 WL ROGCH, O AT 10 0 10 s

N PEDIDN:  2000FIZ5F Fecha Pedido: 19/03/:000 Eztado: Pendiente

Proveedor: 108 MEDICA™ §.A.

T Cantdad Cantdad Canfdad Tipe
Cadiga Newnbre Froducto enpase  Fadida Servida  Pendiente Ezpee.
15590 BOLEN WINTS 10X 20C W 1000 u} 1000 a1

Listado “Pedidos Pendientes: Agrupado por Pedido”

5.3 Registro de Albaranes

Cada vez que se reciba un albaran se efectuara la Comprobacion del Pedido,
mediante “Nuevo Albaran”. Al comenzar a introducir los datos del albaran lo primero
serd buscar el pedido correspondiente a dicho albaran, "Seleccionar Pedido”, que
mostrara una lista con todos los pedidos pendientes de recibir. Las lineas del pedido
se podran mostrar de forma automatica o introducirlas de forma manual. Recuperado
el pedido, se comprobara las lineas del pedido con las del albaran: "Cantidad de
Envases’, “Cdodigo de Lote”, “Fecha de Caducidad” y "Descuento”, modificando lo que
no coincida. Si se modifica el precio y/o los descuentos preguntarda si se desea
actualizar sobre el pedido y sobre la ficha del producto. Al introducir cada producto en
una linea del albaran se anadira en la tabla de lotes la informacion referente al “Codigo
de Lote”, “Fecha de Caducidad”, “Cantidad Recibida” y su “Valor Neto” (aplicando
descuentos e IVA), incrementando el stock.

Puede ocurrir que de un pedido “Servido Parcialmente” o “Completo”, se realice

alguna salida de un lote, antes de recibir la factura o el albaran con la valoracion
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definitiva y que ésta sea diferente al precio con que se produjo la entrada. En este
caso, la aplicacién permite modificar el precio del lote, cambiando el coste de las
unidades que hayan salido del almacén con el precio inicial de entrada. Internamente
realiza la entrada en el almacén de los productos con la valoracién inicial y
posteriormente vuelve a dar la salida con el nuevo precio y la misma cantidad, de esta

forma queda correctamente valorado el consumo y las existencias.

Desde la consulta de un albaran se puede obtener un informe de “Impresion de
Estado del pedido”, donde se muestra la cantidad servida, la cantidad pendiente de
servir y los datos relativos al albaran.

Por medio de “Listado Albaranes”, se obtiene un informe con los pedidos que
cumplan las condiciones determinadas, en el formulario de seleccién, en hojas
separadas por proveedor. Los criterios de ordenacién posibles son tres, por proveedor,
por fecha y por cuenta contable.

Froveedow: 108 | MEDICAL 5.4 Fechi recepoion 20032000
Ao de Albarin Frov., 308493 Feohe Albarin: FROESA000 A de Pedido: 200084250
Alnmoin 1 ALMACEN A-2 YA ibarin: 7123
Fre Env.
Cod Frod Newn. Producte Late Fecha Cad. Envases Fre. Envase et Tatal
1290 BOLSS WITA 10X 20C HZ3 200G 1 1500000 pa 16 050 00 pa 16 05000 pa
1391 BOLS0 MITA IS ACH 20000 =Pl 1 2 1814200 p= 19411 %4 pa AR pa
Tatal Albayan: 53.873,88 pta
Total Proveedar: 54.073,82 pla

“Listado de Albaranes por Proveedor”

El listado de Albaranes que se obtiene ordenado por Cuentas Contables, se
elabora para el departamento de contabilidad. En él, se indica la cuenta de gasto y el
importe de los productos que se han recibido con el albardn, con los importes
desglosados y el detalle de los tipos de iva.
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ALBARANES DE ENTRADA AL CENGFARMA CTd GO RESTIMEN CONTABLE ENTRADAS

Froveedew: R Ic] W de Entrads: 713 Feohla recepoion O 2000

| Shts St b N I 5L
Afbaran A 31234 Feoh: 01022000 I Fedida: 00031248

. L B Imporie Importe Importe Imperte
Cooigo Do rpoior Uridades Do f ¥4 Lirit relo e ToRl
TEZ PERH IO AR 950030 0o, 0 u} 16 23000 290000 dd 00 Qe 00
TEIT RUEDM ALEX 202359 4 13 16 199300 ETOSED 108746 TAS0E
ST RUED® MLEX 20239 d 13 16 199300 BYMED  10ET A6 TASA0E

CODIFICd Ohony CONTABLE POR CUENTAS DE GASTO FBASE IMPONTALE

CTA GARTO: | EOY 3000 | bases impomibles e
MATERIAL NO SAMNITARIO DE COMSUMO - REFOSICION 16 % 16 450 pa 2579 pa
Desenento global 0% 0 pta
IMFPORTE TOTAL ATFEARAN: 19132 pta

“Listado de Albaranes ordenados por Cuenta Contable”

Toda la informaciéon queda anotada en el registro de “Operaciones E/S” para

poder obtener informacién de existencias y movimientos de forma global.
5.4 Devoluciones a Proveedores

Para efectuar una devolucion, nos situaremos en “Devoluciones” , “Nueva
Devolucion a Proveedores”. Se seleccionard a qué proveedor se va a efectuar la
devolucion, el almacén donde esta ubicado el producto y el producto a devolver, que
se puede elegir del desplegable, donde aparecen tan solo los productos que
suministra ese proveedor. Para completar los datos de la linea de devolucién
seleccionaremos el producto y se buscara el lote correspondiente, “Seleccionar Lote”.
Del listado que se muestra elegiremos el correspondiente a la devoluciéon quedando la
linea completa a excepcién de las unidades a devolver que se introduciran
manualmente, en el caso de asignar una cantidad mayor a las disponibles para ese
lote, aparecera un aviso donde se indica el stock disponible. En el caso de devolver
producto de mas de un lote se detallard en una linea para cada lote. La devolucién no
sera efectiva hasta que no se procese la devolucién, “Procesar Devolucion”. El albaran
de devolucién se imprimird desde “Devoluciones a Proveedores”, del menu de
“Devoluciones” en “Documento de Devolucion”, para ello primero se debera buscar la
devolucién mediante los campos de busqueda de la parte superior del formulario.
También se podra imprimir el “Documento Contable” para el departamento de
contabilidad, donde se incluye la cuenta contable del gasto.
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5.5 Rotacion y Concursos

Este mddulo, "Rotacion y Concursos’, permite la gestion de los concursos de
adquisiciones a proveedores. Cada concurso sera unicamente de un producto y se
gestionara haciendo pedidos al proveedor sobre las condiciones del concurso hasta
que el proveedor haya entregado toda la cantidad completa incluida en el concurso.
También se puede considerar como una agenda donde quedan registradas las
peticiones de los distintos proveedores que suministran un producto equivalente o
similar, facilitando la rotacién de pedidos.

6 Distribucion de Productos

Es desde donde se realiza la gestién de todos los movimientos de productos
dentro del hospital. Pedidos, Devoluciones a proveedores, Pedidos de
Departamentos, Préstamos a otros Hospitales, Pérdidas por Rotura, Pérdidas por
Caducidad.,....

El departamento de Compras, recibe los pedidos de los diferentes
departamentos. Posteriormente, estos se introducen por el usuario de la aplicacion,
donde aparece la disponibilidad de los diferentes productos para la entrega de éstos.

B Gestidn Diztribucion de Productos

GESTION DE DISTRIBUCION

Pedicios Depto. | otros Movimientos E1S |

Introduccion de Pedidos: Nueva Plantilla Pedido Depto.

ConsultaModificacion Plantilla

Procesar Pedidos Depto. Depto.

Consulta de Pedidos de Depto.
Operaciones asociadas

Formulario: “Gestion de Distribucion”

Los formularios necesarios para realizar estas tareas, se encuentran en

“Distribucion de Productos”de “Menu General Compras y Distribucion’
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Este médulo estd compuesto por las siguientes partes:
“Pedidos Departamentos”

¢ Introduccion de Pedidos

Procesar Pedidos de Departamentos

Consulta de Pedidos de Departamentos. Operaciones asociadas

Nueva Plantilla Pedido Departamento

Consulta/Modificacion Plantilla Departamento
“Otros Movimientos E/S”
e Nuevo Movimiento E/S

e Consulta de Movimientos E/S

6.1 Plantillas de Pedido de Departamento

En el caso de haber departamentos que consuman habitualmente una lista de
productos, la introduccion de sus pedidos pueden agilizarse por medio de las
“Plantillas de Pedidos de Departamentos”. Para trabajar con plantillas, en el formulario
“Nueva Plantilla Pedido Departamentos”, se selecciona el departamento y se introduce
el listado de productos que consume habitualmente, donde se puede indicar la
cantidad que solicitan normalmente. Tanto el listado como las cantidades se pueden
modificar, en el momento de introducir cada pedido del departamento.

Si hay varios departamentos con pedidos similares, puede copiarse una
plantilla existente y modificarse, afiadiendo y/o eliminando productos y cantidades,
para adaptarla a otra divisibn de la empresa. Antes de realizar la copia, debe
introducirse en la cabecera de la nueva plantilla la seccién de la empresa a la que
corresponderda. Sélo puede existir una plantilla de pedido por departamento.

6.2 Introduccion de Pedidos de Departamentos

La introduccién de pedidos se realizara desde la unidad de compras. Si el
departamento solicitante tiene definida una plantilla de pedidos, se podra cargar y
sobre ésta variar las cantidades, afadir o eliminar productos y su cantidad. Con la
opcion “Eliminar lineas a 0” (cero), no se incluyen en el pedido aquellos articulos que
tengan como cantidad solicitada cero.
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Al introducir cada codigo aparecera como informacion adicional las existencias
actuales, si son menores a las introducidas en el pedido, aparece un cuadro de
didlogo, donde pregunta si se desea pedir s6lo la cantidad disponible. En caso
negativo, pide confirmacién de la cantidad solicitada y cuando se procese quedara
pendiente la parte que no se puede suministrar.

El pedido se considera entregado al realizar el procesamiento de pedidos,
hasta ese momento, no se imputara a las existencias las cantidades solicitadas.

Todos los pedidos deberan tener fecha de solicitud y departamento que lo
solicita.

6.3 Procesar Pedidos de Departamentos

Con esta accién, se confirma la entrega de los productos al departamento, y se
imputa al stock, es decir, en este momento la aplicacion reduce las existencias y
asigna el lote que tenga la fecha de caducidad mas cercana y sea posterior a la actual.
En el caso de no haber existencias suficientes del lote con caducidad mas cercana,
asignara al siguiente la cantidad pendiente. Una vez procesado el pedido se puede ver
el detalle de las entregas desde “Consulta de Pedidos de Departamentos Operaciones
Asociadas’, seleccionando el pedido y consultando “Operaciones E/S Asociadas’.

6.4 Otros Movimientos de Entrada / Salida

Los movimientos directos de productos, se realizan desde “Otros Movimientos
E/S” del formulario “Gestion de Distribucion”. Desde aqui se accede a los formularios
de introduccion y consulta de movimientos. En ambas pantallas aparece el listado de
los movimientos directos, para la seleccion y consulta respectivamente. El listado de
tipos de movimientos del formulario de “Consulta de Movimientos”, incluye aquellas
salidas y entradas que la aplicacién realiza automaticamente, al procesar los
albaranes, las devoluciones, las entregas a departamentos, etc. Los movimientos que

qguedan reflejados son los siguientes:

e Albaran Entrega Proveedores: movimiento de entrega al almacén por las
cantidades solicitadas a los proveedores.

e Pedidos Departamentos: movimiento de salida por las cantidades
solicitadas por los departamentos.
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e Devolucion Departamentos: movimiento de entrada a almacén, por las
cantidades que por no necesitarlas devuelven los Departamentos al

almacén.

e Recepcion préstamo solicitado: entrada de productos derivado del

préstamo entre hospitales.

e Validacion de devolucion préstamo: movimiento de entrada con el que se
verifican las cantidades devueltas.

e Devolucion préstamo solicitado: salida por las cantidades prestadas por
otros hospitales, cuando se realiza la devolucién.

e Recepcion, peticion y entrega a otro hospital: salida causada por el
préstamo de productos a otros departamentos.

e Regqularizacion de stocks entradas: entrada.
e Regqularizacion de stock Salidas: salida.

e Pérdida por rotura. Salida.

e Pérdida por caducidad: salida.

e Pérdida por reenvasado: salida por el valor de la diferencia tras la

elaboracion.

Para realizar cualquiera de los movimientos sefalados, se debe asignar la
fecha, un departamento y el tipo de movimiento. Al insertar los productos, se
seleccionara el lote al que pertenecia y por lo tanto la fecha de caducidad y precio
correspondiente a ese lote, modificAndose estos datos en la ficha del producto y el
stock del almacén.

7 Listados de Gestion de Compras y Distribucion

Los “Listados” a los que se accede a partir del formulario “Menu General
Compras y Distribucion”, cuentan con un formulario previo de seleccion y ordenacion.
Desde esta pantalla se puede seleccionar siguiendo diferentes criterios, aquellos datos
que componen el listado y se puede determinar el criterio de ordenacién de los

datos.

En algunos casos los listados se pueden obtener agrupados por cuentas
contables, para servir de soporte a la contabilidad, son aquellos que dan la opcién de
ordenacion por cuentas: ‘Listados de Albaranes” “Listados: diarios”; “Inventario”;
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“listados ABC”; “listados Compras” y “Consumos Departamento (Entradas-Salidas)”
entre otros. La introduccion de las cuentas contables se realiza en la “Ficha de
Producto: Datos Econdmicos”. La seleccién de criterios para efectuar los listados,
como en toda la aplicacion, es de forma condicionada, no es necesario que todos los
campos estén seleccionados, Unicamente el periodo entre fechas, de ser asi se estara
considerando cualquier posibilidad.

B3 Inventano
| INVENTARIO |
Fecha inventario: l_m Fecha inicial de inventario de Entradasz/5alidas: I 2040872000
DESDE HASTA
Producto Cadigo l— I
Hombre =l I Bl
Proveedor Cadigo I I
Hombre I =] I Bl
Familia [ =] Bl
Tipo de Status l—;[ l—;[
Almacén | = ]
Cuentas contables | | | | | |
Tipo de Ordenacion II Tipo de Listado |—
Mombre Reqg. " Familia = Yalorado
Cadigo " Sin Valorar
Cuenta contable de compras = Entradaz/Salidaz a | = | EL"

Cuenta contable de compras resumen NG inhraloradresumido

Cuenta contable de consumos

nlie Nie Nie Nia BiC

Cuenta contable de consumos resumen

Formulario: “Listado de Inventario”

El inventario generado para una fecha concreta, es un listado calculado a partir
del stock actual, y las entradas y salidas que se han producido entre las fechas. Por
ello para comprobar la correcta realizacion del inventario, cuando se cierre un periodo,
es decir, ya no se realizaran anulaciones ni devoluciones con fecha anterior al cierre,
se debera conservar una copia, de forma que un inventario para esa fecha de
cierre tiene que tener la misma valoracién desde cualquier fecha de consulta y el

resultado de sumarle las compras y restarle las salidas, debe dar la valoracién actual.

8 Consultas

La aplicacién nos permite obtener datos a partir de efectuar “Consultas”. Estas
consultas estan ordenadas en carpetas, como se puede ver en el menu “Consultas”
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MENU CONSULTAS

General | Lotes v Ubicaciones | Maestros |

Conzulta Propuestas Control Caducidad |

Consulta de Pedidos

Consulta de Facturas

e Carpeta “General”

Es donde se podra efectuar consultas de “Propuestas’, “Pedidos”, “Albaranes’,
“Facturas”y “Control de Caducidad’. Para hacer este tipo de consultas se mostrara el
formulario correspondiente a la opcién deseada, con los campos de busqueda para
efectuar la consulta.

e Carpeta “Lotes y Ubicaciones”

Esta carpeta solo permite efectuar consultas sobre “Lotes por Producto”. El
formulario muestra por producto, el almacén donde se ubica, el lote, las existencias,
fecha de compra,.. Para efectuar la consulta de un producto en concreto, se pondra el
cursor en el campo del nombre o cddigo del producto y seleccionaremos “Buscar’,
mostrandose un formulario en el que indicaremos qué nombre de producto o cddigo
queremos que se presente junto con los lotes asociados. Si no se esta seguro del
nombre completo del producto, en coincidir seleccionaremos “comienzo del campo”, si
el producto buscado no es el que se deseaba, se pulsara “buscar siguiente” al finalizar

la busqueda se mostrara un mensaje.

e Carpeta “Maestros”

Se podran efectuar listados de las tablas de mantenimiento referentes a
productos, “Proveedores”, “Tipo de Conservacién”, “Unidades de Medida”,....
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