‘ DF/GH/OT: :
peticion de contratacion @plica

v

DC: Técnico de contratacion
Comprobara si corresponde a un
contrato o es nueva necesidad

Contrato

DC:aceptacion, subsanacion
o rechazo de la peticion

—

DC: decision del
~ procedimiento de adjudicacion

Licitacién publica |

| Existe contrato —
e — DC: Técnico de contratacion

Estudio previo
(estudio mercado y de las necesidades)

menor

DC: Técnicode contratacion
Prepara condiciones técnicas

DC: Técnico de contratacion
Remite solicitud ofertas

DF/GH/OT: Atencién y asesoramiento
al cliente interno

DF/GH/OT: Tramitacion solicitudes

DF/GH/OT: Gestion de Stocks

valoracion de las 3 ofertas

Ejecucion contrato

DC: Adjudicacién a oferta
mejor relacién calidad-precio

DC: técnico de contratacion/admvo.
Solicitan, en su caso doc.
empresa seleccionada

DC: Técnico de contratacion/admvo
-Pliego técnico
-Memoria justificativa

DC: técnico de contratacién/admvo
- INFORME JUSTIFICATIVO

H

DC: Abogado

-Revisa doc. técnica

- Pliego de condiciones
-Propuesta de contratacion

-Informe juridico

-Acuerdo de pliegos

-Demas doc. del exp, de contratacion

DC: Abogado/admvo
-Gestion firmas documentos
-Preparacion anuncio de licitacion

DC: Abogado/admvo
-PUBLICACION LICITACION

DC: Abogado/admvo
-Recepcion ofertas presentadas
-revision sobre 1

| Presupuesto |

T

DC: Abogado
Revision de informe
y documentacion

- Generar

DC: técnico de contratacion

condiciones
Generales de contratacion

y enviar a firma

DC:abogado/admvo
Redaccion contrato
y envio para firma a DF/GH y empresa

-

DC:abogado/admvo
Recepcion contrato firmado
Y registro en maximo
(Orginal en DC y copia a DF/GH)

DC: técnico de contratacion
- Recepcion y registro
en maximo

Facturacién SOLFA
seguimiento y control de la facturacion.

Seguimiento contrato / proveedores

Seguimiento y control del gasto
inversiones/Informes

Incidencias o modificacion contrato

Control interno
calidad

DC: técnico de contratacion/ DF/GH DC: técnico de contratacion / DF/GH
Valoracion ofertas Valoracion ofertas econémicas

Control interno contratos, condiciones
De ejecucion , SR
control vencimientos

Control gastos sin validacion, control cumplimiento
Presupuesto contrato etc.

DC:Abogado / Admvo
- Proceso de revision de la valoracion,

DC: Redaccion Informe valoracion

Seguimiento y acciones mejora: revision cargas de trabajo, analisis prioridades y planificacion,

Automatizacién procesos etc.

Adjudicacion, redaccién
contrato

e

DF/GH: Firma contrato
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